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Lukijalle

Olit sitten vaihtamassa tilitoimistoa tai kasvava yritys, jolle ei enaa riita pelkka tau-
lukkolaskenta kirjanpidon hoitamiseen, lOytyy taloushallinnon ulkoistamiseen mon-
ta eri vaihtoehtoa.

Tilitoimistot tarjoavat niin pienille kuin suurillekin yrityksille laajan skaalan palve-
luita lakisdateisen kirjanpidon hoitamisesta talouspaallikkdresursseihin ja sisdisen
laskennan palveluihin.

Tilitoimiston tehokkuuteen ja asiakaspalveluun vaikuttavat sen kdyttamat jarjestel-
mat. Nykyaikaisella jarjestelmalla tilitoimiston rutiinitydt helpottuvat ja kirjanpita-
jalle jaa enemman aikaa perehtya asiakkaan liiketoimintaan ja tarjota lisdarvoa tuo-
vaa tietoa yrityksen liiketoiminnasta ja sen kehittamisesta. Sahkoiset jarjestelmat
mahdollistavat myds aiempaa joustavamman tyodnjaon tilitoimiston ja asiakkaan

valilla.

Taman oppaan tarkoituksena on kertoa yrityksen omistajille ja paattgjille nykyaikai-
sista ulkoistamismahdollisuuksista ja mita kannattaa ottaa huomioon taloushallin-

toa ulkoistaessa - jotta voit tehda sen kerralla oikein.

Antoisia lukuhetkia toivottavat,
Visma Software Oy ja Visma Fivaldi -tilitoimistot




Miksi taloushallinto kannattaa ulkoistaa

Ulkoistaminen liittyy pitkalti yrityksen ydinosaamisen maarittelyyn.
Parjatakseen haastavassa taloustilanteessa yrityksen kannattaa kes-
kittya niihin prosesseihin, jotka se osaa muita paremmin. Taloushal-
linnon ulkoistaminen on jo pidempaan ollut trendind sdhkdisten ta-
loushallinnon jarjestelmien yleistyessa.

Ulkoistamisen syyna on yleensd nimenomaan halu keskittya omaan
ydinbisnekseen seka kustannussaastot. Etenkin pienemmissa yrityk-
sissd ohjelmistojen hankkiminen omaan kayttdon on yleensa kallis-
ta ja nopeasti kehittyvan teknologian perassa pysyminen haastavaa.
Taloushallinnon tehtavat eivat valttamatta vaadi tdyspaivaista re-
surssia, joten ei ole jarkevaa palkata henkilda hoitamaan tehtdvaa

osa-aikaisesti.

Taloushallinnon hoitaminen sisdisesti tuo mukanaan omat vastuunsa
ja niiden laiminlydnnista tulee seuraamuksia. Taloushallintoon liitty-
vien lakisaateisten muutoksien seuraaminen on aikaa vievaa ja osaa-
misen yllapitdminen yrityksessa sisaisesti kallista. Koska nykyaika-

na henkildston vaihtuvuus voi olla nopeaa, on risking etta tyontekija

l3htee ja vie osaamisen mukanaan ja tilalle joudutaan kouluttamaan
uusi tyontekija.

Hyva ulkoistuskumppani tuo asiakkaan prosesseihin tehokkuutta
uusimmilla jarjestelmilld ja asiantuntemuksellaan. Kun taloushal-
linnon hoitaa ammattilainen nykyaikaisella ohjelmistolla, yritys saa
ajantasaista tietoa liiketoimintansa nykytilanteesta ja voi kdyttda
tata tietoa yrityksen toiminnan kehittamiseen.




Sahkoinen taloushallinto on nykyaikaa

Kun taloushallintoa hoidetaan perinteisella tavalla, yksi tosite kasi-
telldan monta kertaa eri ihmisten toimesta. Lasku kasitelldan ensin
yrityksessa henkild kerrallaan ja taman jdlkeen se toimitetaan tili-
toimistolle jatkokasiteltdvaksi. Kun tietoja kirjataan useaan kertaan,
moneen paikkaan ja monen eri henkildon toimesta, virhemarginaali
kasvaa ja virheiden loytaminen ja korjaaminen tilitoimistossa muut-
tuu haastavaksi. Vaikka tilitoimisto pystyisi edelleen hoitamaan ta-
loushallinnon perinteiselld tavalla, on se aikaa vievaa seka tilitoi-
mistolle etta asiakkaalle.

Sahkoéinen taloushallinto mahdollistaa tietojen lilkkkumisen nopeas-
ti ja vaivattomasti internetin valityksellda. Sahkdinen taloushallinto
tarkoittaa nimensd mukaisesti sitd, ettd yrityksen taloushallintoon
liittyvat tehtavat, kuten laskutus, ostolaskujen vastaanotto, laskujen
kierratys ja hyvaksynta, laskujen maksu, kirjanpito ja viranomaisil-
moitusten ldhettdminen hoidetaan sahkoisesti.

Sahkdisen toimintatavan tavoitteena on yhdistaa ja automatisoida
kirjanpidon eri tydvaiheita sekd tuottaa samanaikaisesti valmista
kirjanpitoaineistoa. Samalla nopeutetaan yrityksen lilketoiminnasta
tarvittavan tiedon saamista.

Sahkoisen taloushallinnon hyodyt:

v @jansaasto

v/ myyntilaskujen lahetys suoraan jarjestelmasta
v’ ostolaskujen vastaanotto sahkoisena

v laskut nopeammin kiertoon

v/ rilppumattomuus toimistosta tai tydpisteesta
v tietoon paasee kasiksi helposti

v’ reaaliaikainen nakyma yrityksen talouteen

v 053 julkisista instansseista ottaa vastaan vain

SEDIGINERENTER

Sahkaoisen taloushallinnon avulla on mahdollista tehostaa myds yh-
teisty6td yrityksen ja sen tilitoimiston valilld, kun tyonjako voidaan
sopia joustavasti. Yhteista jarjestelmaa kdyttamalla tilitoimisto py-
syy helpommin perilld asiakkaansa tekemisista ja voi ajoissa huo-
mauttaa esimerkiksi tarkean tiedon puuttumisesta.



Perinteinen vs. sahkoinen prosessi

Sahkoéinen prosessi tuo etenkin myynti- ja ostolaskujen kasittelyyn tehokkuutta. Tilitoimisto ja asiakas voivat jakaa tehtdvat joustavasti, eika

tietoja tarvitse kirjata eri paikkoihin.

Toiminto

Perinteinen prosessi

Sahkoinen prosessi

Ostolaskut

Yritys vastaanottaa laskun postitse, kirje avataan, lasku
tarkistetaan ja hyvaksytaan todennadkoisesti eri ihmis-
ten toimesta. Laskun tiedot syotetdan pankkiohjelmaan
manuaalisesti. Lasku arkistoidaan saapumisjarjetykses-
sa kansioon. Yritys toimittaa tilitoimistolle hyvissa ajoin
tiliotteen mukana kaikki saamansa laskut, alkuperaiset
tai kopioidut. Tilitoimisto jatkokasittelee tiliotteen ja
tositteet kirjanpitoon ennen seuraavan kuukauden 12.
paivaa.

Lasku saapuu jarjestelmadan sahkoisessa muodossa ja
se lahtee kiertoon automaattisesti. Lasku tarkistetaan
ja hyvaksytadn seka tilididaan ja maksatetaan. Laskun
kuva kierratystietoineen arkistoituu sahkoiseen arkis-
toon.

TyOnjaosta voidaan sopia halutulla tavalla.

Myyntilaskut

Yritys etsii vastaanottajan yhteystiedot ja luo laskun
tiedot jarjestelmaan manuaalisesti. Lasku tulostetaan,
kuoritetaan ja postitetaan vastaanottajalle. Laskun ko-
pio arkistoidaan. Yritys seuraa saapuuko maksu pank-
kitilille, jotta suoritus voidaan kuitata. Mikali laskua ei
makseta ajallaan, tulee yrityksen lahettda muistutus-
lasku ja postitusrumba alkaa alusta. Laskutosite ja ti-
liote tulee toimittaa hyvissa ajoin tilitoimistolle, jotta
tiedot saadaan kirjattua kirjanpitoon.

Laskun vastaanottajan tiedot haetaan jarjestelmas-
ta ja luodaan lasku, joka lahtee eteenpdin sdhkdisesti.
Viitenumerolla maksut kohdistuvat automaattisesti,
kohdistamattomat voidaan hoitaa kasin. Mikali lasku ei
makseta ajallaan, lahetetaan muistutuslasku suoraan
jarjestelmasta.

Tyonjaosta voidaan sopia halutulla tavalla.




Tilitoimiston valinta

Tilastokeskuksen tutkimuksen mukaan Suomessa toimii yli 4200 kir-
janpito- ja tilinpaatdspalveluita tarjoavaa yritysta. Milla perusteella
loydat juuri yrityksellesi sopivan tilitoimiston?

Sijainti: Sahkoisten jarjestelmien ja teknologian kehityksen vuoksi.
Helsinkildinen yritys voi hyvin ulkoistaa taloushallintonsa Rovanie-
meldiselle tilitoimistolle. Sijainti merkitsee silloin, kun haluat pitaa
palaverit ehdottomasti kasvotusten ja olla usein tilitoimiston kanssa
tekemisissa.

Palvelutarjooma: Tarjoaako tilitoimisto kaikki ne palvelut, joita yri-
tyksesi tarvitsee?

Hinnoittelu: Tarjoaako tilitoimisto tapahtuma-, tunti-, tai kuukausi-
perusteista hinnottelua? Haluatko pystya budjetoimaan hinnan etu-
kateen?

Erityisalojen ymmarrys: Onko tilitoimistolla asiakkaana muita sa-
man alan yrityksia referensseind?

Tilitoimiston kayttama jarjestelma: Onko jarjestelmatoimittaja luo-
tettava ja toiminut alalla pitkdan? Etenkin jos tarkoituksena on tehda

itse osa tydstd, kannattaa ottaa selvaa tilitoimiston kdyttdmasta oh-
jelmistosta.

Lisdarvopalvelut: Tarjoaako tilitoimisto esimerkiksi koulutusta, tu-
kea ja konsultointia?

Onko koolla valia?

"Pieni tilitoimisto on ketterd, asiakkaistaan riippuvainen ja
toimii aina omilla kasvoillaan. Meilla ymmarretaan hyvin yrit-
tajan arkea ja rahan tarkeytta. Voimme joustaa yrittajan tar-
peen mukaan."

Anneli Rosenberg, Waralnvestment. 5 tyontekijan tilitoimis-
(o]

"Mita isommaksi tilitoimisto kay, sen laajempaa ja erikoistu-
neempaa palvelua on mahdollista saada. Mita enemman hen-
kilbkuntaa, sen parempi tavoitettavuus, eivatka yhden henkiléon
poissaolot nady palvelun laadussa. ”

Jyrki Sirén, Talouskolmio. 19 tyéntekijan tilitoimisto




Ulkoistamisvaihtoehdot ja tyonjako tilitoimiston kanssa

Ulkoistamisvaihtoehtoja pohtiessa usein riittad, ettd yrityksessa on karkealla tasolla luotu ndkemys taloushallintoprosessin nykytilasta. Pro-

sessin kuvaamisen avulla ndhdaan mitka vaiheet talld hetkella vievat eniten aikaa ja kustannuksia. Taman pohjalta voidaan miettid, mita ta-

loushallinnon tehtavia kannattaa ulkoistaa ja mita tehda itse.

1. Lakisaateinen kirjanpito ja tilinpaatos

Pienen yrityksen on mahdollista tehda lakisaateinen kirjanpito ja
tilinpdatos itse, mutta se on aikaa vievaa ja vaatii osaamista seka
jatkuvaa tiedon yllapitamistad. Yleensa kirjanpito, tilinpaatds, alv-
raportit ja veroilmoitukset ovatkin ensimmaisia asioita, jotka kan-
nattaa ulkoistaa. Sahkoisen taloushallinnon avulla koko juokseva
kirjanpito voidaan ulkoistaa, kun tilitoimisto saa pankista tiliot-
teen sahkoisesti.

2. Myynti- ja ostoreskontrat

Reskontrat voidaan hoitaa itse tai ulkoistaa ne osittain tai kokonaan.
Sahkadisen jarjestelman avulla tydnjako voidaan sopia joustavasti esi-
merkiksi niin, etta yritys hoitaa itse laskutuksen ja tilitoimisto seuraa
myyntireskontraa ja suorituksia, seka kohdistaa kohdistamattomat
suoritukset ja hoitaa tarvittaessa muistutuslaskut. Ostoreskontran
kanssa voidaan toimia yhtd joustavasti, tilitoimisto voi vastaanottaa
laskut ja siirtda ne eteenpain hyvaksyttdvaksi asiakkaalle ja hoitaa
taman jalkeen maksatuksen.

3. Palkanlaskenta

Palkanlaskennan vastuulla on, ettd yrityksen tyontekijat saavat
palkkansa ja palkkakuittinsa ajallaan. Palkoista joudutaan rapor-
toimaan eri viranomaisille, kuten veroviranomaisille ja elakeva-
kuutusyhtiodille. Ajansaastollisesti on jarkevampaa ulkoistaa pal-
kanlaskenta ammattilaiselle, joka hoitaa asiat ajallaan ja tuntee
eri tydehtosopimusten sisallot ja osaa tulkita niita.

4. Muut lisapalvelut

Tilitoimistolta voit saada apua budjetointiin, yrityksen tulevaisuuden
suunnitteluun ja liiketoiminnan kehittdmiseen. Toimialakohtaisesti
tilitoimistot tarjoavat erityispalveluita, kuten asiakasrekisterin ylla-
pitamista ja rakennusalan raportointipalvelua. Parhaimmillaan esi-
merkiksi isannointiyritys voi ulkoistaa taloushallintonsa tilitoimistolle
samaa jarjestelmaa kayttaen.




Erilaiset hinnoittelumallit

Tapahtumaperusteinen hinnoittelu

Tilitoimisto veloittaa esimerkiksi tositteiden tai kausiveroil-
moitusten maaran perusteella.

+ Sopii jos tapahtumia on kuukausittain todella vahan

- Kuukausittain vaihtelevaa hintaa ei voi ennakoida

Tuntiperusteinen hinnoittelu

Tilitoimisto veloittaa yritysta tehdyn tyon mukaan.
+ Maksat tehdyn tyon mukaan

- Kuukausittain vaihtelevaa hintaa ei voi ennakoida

- Miten voidaan todentaa kuinka paljon aikaa oikeasti kaytetty?

Kuukausiveloitus

Yritykselle suunnitellaan sopiva paketti tai palvelu valitaan
valmiista pakettivaihtoehdoista ja veloitetaan kiintealld kuu-
kaushinnalla.

+ Ei yllatyksia, hinta budjetoitavissa

+ Tiedat mista palveluista maksat

- Jos liiketoiminta pienee, voi kuukausiveloitus ja tarjotut palve-
lut kasvaa liian suuriksi




Jarjestelman merkitys

Nykyaikainen sahkdisen taloushallinnon jarjestelma sisaltad kaikki
tilitoimiston ja tilitoimiston asiakkaan tarvitsemat palvelut kirjanpi-
dosta myynti- ja ostoreskontraan, palkanlaskentaan ja pankkiyhtey-
teen asti. Erillisid ohjelmia kayttavat tilitoimistot joutuvat tekemaan
paljon manuaalista ty6td, kun tietoja taytyy siirrelld ohjelmistojen
valilla. Téma vie aikaa ja tyon tehottomuudesta maksaa yleensa asi-
akas.

Mita enemman moduuleja on saman jarjestelman sisalla, sita tehok-
kaampaa ja reaaliaikaisempaa tydskentely on. Kaikki tilitoimiston tai
yrityksen tekemat kirjaukset ndkyvat heti jarjestelmassa ja yrityksen
talouteen saadaan mahdollisimman lapindkyva katsaus.

Sahkaoisen jarjestelman avulla tilitoimisto ja asiakas ovat jatkuvasti
saman tiedon aarelld. Kirjattua ostolaskua ei erikseen tarvitse kysya
tilitoimistolta, vaan jarjestelmaan voidaan kirjautua omilla tunnuk-
silla ja porautua aina laskun kuvaan saakka. Pilvipalvelua kdyttdessa
tiedot eivat ole myodskaan ajasta tai paikasta riippuvaisia ja niihin

paastan kasiksi vaikka reissulla ollessa tai kotoa kasin.

Yhteisen jarjestelman kdyttaminen mahdollistaa joustavan tyonjaon
tilitoimiston ja asiakkaan valilla ja palveluita voidaan lisata kayttoon
asteittain. Sahkoisen jarjestelman paivityksiin tai muihin tietotekni-
siin asioihin ei tarvitse ottaa kantaa ja tilitoimisto voi kouluttaa asi-
akkaansa kayttamaan jarjestelmaa.

Tehokkaan taloushallintojarjestelman tunnusmerkit:

- Jarjestelma on joustava ja helposti eri tarpeisiin skaalautuva

« Jarjestelmasta saa reaaliaikaisen ndkyman yrityksen talouteen
paikasta ja ajasta riippumatta, internetin kautta

« Jarjestelma tarjoaa tarvittavat moduulit perustoimintoihin.
« Muiden jarjestelmien integroiminen on helppoa.

« Jarjestelman kayttoonotto on yksinkertaista ja kayttd on helppo
oppia.

« Tietoturva on otettu huomioon: tiedot varmistetaan ja asiakkaan
tiedot on mahdollista siirtaa jarjestelmasta toiseen ymparistéon
tai ohjelmistoon.




Miten paasen alkuun?

1. Taustatietojen kartoitus

Etenkin silloin jos olet vaihtamassa tilitoimistoa, kannattaa uudelle
ulkoistuskumppanille toimittaa mahdollisimman tarkat tiedot nyky-
tilanteesta. Voit toimittaa esimerkiksi osto- ja myyntilaskujen, seka
palkansaajien maaran ja kertoa miten tyonjako talla hetkellad hoide-
taan tilitoimiston ja yrityksen kesken. Myds olemassa olevista jar-
jestelmistd, kuten kassajarjestelmastd tai verkkokaupasta on hyva
mainita, jotta voidaan selvittda integrointimahdollisuudet. Naiden
tietojen avulla tilitoimisto pystyy arvioimaan helpommin tyémaaraa,
miettimaan miten ty6ta voisi tehostaa ja tarjoamaan yritykselle so-

pivaa kokonaisuutta.

2. Tarjous ja sopimus

Annettujen tietojen pohjalta tilitoimisto laatii tarjouksen. Kun tar-
jous hyvaksytaan, laaditaan erillinen sopimus. Mikali t6itd halutaan
jakaa tilitoimiston ja asiakasyrityksen kesken, on sopimuksella hyva
mainita selkeasti, mitka tehtdvat ovat kenenkin vastuulla.

3. Kayttdonotto, koulutus ja tuki

Nykyaikaisen pilvipalvelun kayttéonotto ei vaadi isoja toimenpi-
teita. Tilitoimisto perustaa yrityksen jarjestelmaansa ja lisaa sin-
ne tarvittavat perustiedot. Jarjestelman tuki ja koulutus voidaan

yleensa hoitaa tilitoimiston kautta.




Pysy ajan tasalla - Tilaa uutiskirjeemme!
Tilaamalla uutiskirjeemme, saat sahkopostiisi tietoa kiinnostavista

artikkeleista, blogikirjoituksista ja oppaista.
Tilaa uutiskirje

LAysitko tarvittavan tiedon oppaasta?

Jaikod jokin aihe mietityttamaan? Visma Suunnasta loydat sinulle
suunnattua ajantasaista tietoa; artikkeleita, blogikirjoituksia ja op-
paita. Loydat sielta ideoita liiketoiminnan ja oman tyon kehittami-

seen seka tyodkaluja paivittdisen tyon tehostamiseen.

Lue lisaa

Etsitko tilitoimistoa?
Visma Fivaldiin luottaa yli 500 tilitoimistoa ja ohjelmistollamme hoi-
detaan yli 40 000 asiakkaan taloushallinto paivittain.

Ldyda tilitoimisto

Visma Software Oy

Olemme osa Pohjoismaiden johtavaa yritysohjelmistojen
ja -palveluiden tarjoajaa. Tarjoamme toiminnanohjauksen
(ERP) ja taloushallinnon ohjelmistoratkaisuja modernina
pilvipalveluna (SaaS), On-Premises ratkaisuna seka sovel-
luspalveluna tilitoimistoille ja pk-yrityksille.

Palvelemme suomalaisia yrityksid kansainvaliselld am-
mattitaidolla huomioiden kuitenkin aina suomalaisten
yritysten ja toimialojen erityispiirteet.

Meidan tehtavamme on varmistaa asiakasyritystemme
menestys. Teemme sen toteuttamalla heille ohjelmisto-
palveluita, jotka mahdollistavat yrityksen eri toimintojen
automatisoinnin ja integroinnin. Tieddmme, ettd hyva
suunnitelma ja projektiin sitoutuminen ovat avainasioita
onnistuneessa ohjelmistoprojektissa.

Visma Software Oy
visma.fi
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http://suunta.visma.fi/aloita#tilaa-uutiskirje
https://www.visma.fi/fivaldi-kumppanit/lista/
http://suunta.visma.fi
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